ตัวอย่างแบบเสนอโครงการ
เพื่อขอบรรจุ ในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2562
***************
1. ชื่อโครงการ.........................................................................................................................................................................ต้องเป็นชื่อที่เหมาะสม ชัดเจนและเฉพาะเจาะจงว่าจะทำอะไร..................................
2. หลักการและเหตุผล
กิจกรรมต้องเป็นอำนาจหน้าที่ เป็นการแสดงถึงปัญหาความจำเป็น ผู้เขียนโครงการต้องพยายามหาเหตุผลต่างๆเพื่อแสดงให้ผู้พิจารณาโครงการเห็นความจำเป็น และความสำคัญของโครงการ 
3. วัตถุประสงค์
เป็นการแสดงถึงความต้องการที่จะกระทำสิ่งใดสิ่งหนึ่ง การเขียนวัตถุประสงค์ต้องเขียนให้ตรงกับปัญหาที่ระบุไว้เพื่อแสดงให้เห็นถึงจุดมุ่งหมายที่จะแก้ปัญหานั้นๆ และต้องกำหนดวัตถุประสงค์ในสิ่งที่เป็นไปได้ สามารถวัดได้ 
4. เป้าหมายหลัก
ระบุกลุ่มเป้าหมายที่จะเข้ารับการฝึกอบรมหรือทำกิจกรรมหรือเข้าร่วมโครงการ
5. วิธีการดำเนินการ
แสดงขั้นตอนภารกิจที่จะต้องทำให้การดำเนินงานตามโครงการและระยะเวลาในการปฏิบัติแต่ละขั้นตอนเพื่อเป็นแนวทางในการพิจารณาความเป็นไปได้ของโครงการ
6. ระยะเวลาและสถานที่ดำเนินการ
เป็นการระบุเวลาที่เริ่มต้นและสิ้นสุดโครงการและสถานที่จะทำโครงการ
7. งบประมาณ

แสดงยอดรวมงบประมาณทั้งหมดที่ใช้ในการดำเนินโครงการ โดยระบุแหล่งที่มาและแยกรายละเอียดค่าใช้จ่ายให้จัดเจนว่าเป็นค่าใช้จ่ายอะไรบ้าง
8. หน่วยงานที่รับผิดชอบ

ต้องระบุผู้จัดทำโครงการ
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 
เป็นการระบุประโยชน์ที่คิดว่าจะได้จากความสำเร็จเมื่อสิ้นสุดโครงการ เป็นการระบุว่าใครจะได้รับผลประโยชน์และผลกระทบหรือมีการเปลี่ยนแปลงในเรื่องอะไรทั้งเชิงคุณภาพและปริมาณและต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
10. การประเมินผลโครงการ
เป็นการระบุว่าหากได้มีการดำเนินโครงการแล้ว จะมีการติดตามดูผลได้อย่างไร เมื่อใด
ลงชื่อ



ผู้เสนอโครงการ





           (xxxxxxxxxxxxxxxxx)





ตำแหน่ง  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx





ลงชื่อ



ผู้เห็นชอบโครงการ





          (นางสาวรัตติกาล พูนศิลป์)





ตำแหน่ง    หัวหน้าสำนักปลัด
ความเห็นรองปลัด อบต.
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

      (นางสาวศุภรดา ศิริรัตน์)

      รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดาโต๊ะ
ความเห็นปลัด อบต.
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

             



 (นายสวัสดิ์     จันทร์พูล)

     



     ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดาโต๊ะ
(  อนุมัติ
(   ไม่อนุมัติ เพราะ.........................................................................




 
 (นายมะแอ  ดาโอะ)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดาโต๊ะ

(ตัวอย่าง) กำหนดการ
โครงการ .......................................................................................................................................
วันที่ ..........................................

ณ ......................................................................................
วันที่ ................................


08.15  น.

- ลงทะเบียน
08.30  น.                   - กล่าวรายงาน โดย..... 

08.45  น.

- กล่าวเปิดโครงการโดย.....  
09.00  น.                   - การบรรยาย

12.00  น.

พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 น.

- การบรรยาย

16.00 น.

ปิดโครงการ
หมายเหตุ : เวลา 10.30 น. และ 14.30 น. พักรับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม

    **กำหนดการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม**

((((((((((((((((((









